Valikaine , Informaatika”“ ainekava

1. Oppeaine kirjeldus

Informaatika Opetamise lUldeesmark on tagada pohikooli I0petaja info- ja
kommunikatsioonivahendite rakendamise padevused igapdevase tdo- ja
Opikeskkonna kujundamiseks eelkdige koolis, mitte niivord tulevase
ametikoha ndudmisi arvestades. Pohikooli informaatikaOpetuses ei ole tarvis
ldhtuda arvutiteaduse kui kooliinformaatika kaudseks aluseks oleva
teadusdistsipliini Ulesehitusest ega sisust, vaid pigem igapdevase arvuti-
ning internetikasutaja vajadustest.

Informaatika Opetamise pohimotted pohikoolis on:

1. elulahedus: nadited, Glesanded jm vOetakse Opilasele tuttavast
igapdevaelust (kool, kodu, huvitegevus, meedia);

2. aktiivope ja loomingulisus: eelistatakse Opilaste aktiivset osalemist
noudvaid ja nende loovust esile toovaid Oppemeetodeid;

3. uuenduslikkus: labiva teema ,Tehnoloogia ja innovatsioon™ vaimus
eelistatakse uuenduslikke tehnoloogiaid ning lahendusi;

4. UhisOpe: nii informaatikatundides kui ka kodutédde puhul on eelistatud
koostdds Oppimise meetodid;

5. teadmusloome: uut teadmust Opitakse Uheskoos luues, mitte vananenud
infot meelde jattes;

6. vaba tarkvara ja avatud sisu: voimaluse korral eelistatakse
kommertstarkvarale vaba tarkvara;

7. turvalisus: kool tagab Opilastele turvalise veebipdhise tookeskkonna ning
propageerib ohutuid kaitumisviise vorgukeskkonnas;

8. Idimitus: oOpililesannetes (nt referaatides, esitlustes) kasutatakse teiste
Oppeainete teemasid;

9. soOltumatus tarkvaratootjast: Ope ei tohi olla lles ehitatud Gksnes Uhe
tarkvaratootja voi platvormi kasutamisele; koolil on kohustus tutvustada
ka alternatiive.

Informaatika on kergesti I6imitav kodigi teiste Oppeainetega, kuna info- ja
kommunikatsioonitehnoloogia moodustab loomuliku osa tdnapdevasest
Opikeskkonnast. See 16iming toimub mdlemal suunal: Ghelt poolt kasutatakse
informaatika Oppellesandeid koostades teiste Oppeainete teemasid, et luua
motestatud Oppimine, ning teiselt poolt kujundatakse IKT padevusi teistes
Oppeainetes referaate ja esitlusi tehes, andmeid kogudes ning anallitisides. Eraldi
tuleks esile tdsta tugeva I6imingu vdimalusi uuenenud Uhiskonnadpetuse ja
informaatika ainekava vahel, kasitledes e-riigi, e-kaasamise ja virtuaalsete
kogukondade teemasid. Informaatika ainekavaga luuakse eeldused integreerida
tehnoloogiat ja uuenduslikkust labiva teemana teistesse Oppeainetesse.

Informaatika ainekasitlus on tavaparaselt kontsentriline, varem 0pitu juurde
tullakse igas jargmises kooliastmes uuesti tagasi stivendatult. POhirdhk on
praktilisel arvutikasutusel erinevaid dppeaineid oppides.



I kooliastme kursus on ,Sissejuhatus informaatikasse", II kooliastmes on kursus
pealkirjastatud , Arvuti tédvahendina®™ ning III kooliastmes on rohk teemal
»~Infolhiskonna tehnoloogiad".

2. |1 kooliaste

2.1. Teadmised, oskused ja hoiakud

Opilane:

1) tunneb arvuti ohutu sisse- ja valjalogimise reegleid, arvutiklassi kasutamise
eeskirju;

2) tunneb arvutikomplekti osi, teab klaviatuuri ja hiire kasutamise voimalusi;

3) kasutab operatsioonisisteemi graafilist kasutajaliidest (oskab avada ja
sulgeda

programmiaknaid; muudab akende suurust, téétab mitmes aknas, otsib
vajalikku);

4) teab faili ja kausta moistet, oskab luua uut kausta, avada ja sulgeda faili.

5) salvestab tehtud t66d ettenahtud kohta, leiab ja avab salvestatud faili uuesti,
salvestab selle teise nime all, kopeerib faile Ghest kohast teise;

6) sisestab ja vormindab arvutiga lihemaid ja pikemaid tekste (nt jutukesi,
kuulutusi, plakateid), jargides tekstitootluse pdhireegleid (suur ja vaike
algustaht; kirjavahemargid, reavahetused ja tuhikud; poolpaks, kald- ja
allajoonitud Kiri; teksti joondamine; varvid, pildid);

7) oskab todtada pilditéétlusprogrammiga Paint;

8) oskab kaivitada brauserit ja po6rduda etteantud lehekdljele internetis,
rakendada otsingumootorit Opetaja poolt etteantud info otsimiseks. Leiab
internetist ja kopeerib

tekstifaili erinevas formaadis algmaterjali (tekst, pilt) ning tédtleb neid vajaduse
korral, pidades kinni intellektuaalomandi kaitse headest tavadest;

9) oskab leida ja kasutada kooli kodulehektilge ning MIKSIKESE to6keskkonda;
10) teab arvuti vaarast kasutamisest tekkida voivaid ohte oma tervisele
(sOltuvus, rihivead, silmade probleemid)

11) kaitseb enda virtuaalset identiteeti vaarkasutuse eest, valides igale
keskkonnale uue tugeva parooli, ega avalda infot enda kohta avalikus internetis;

2.2 Opitulemused ja dppesisu
2.klass (1 tund nadalas)
Sissejuhatus informaatikasse

Arvuti riistvara. Personaalarvuti komplekti osad, hiire ja klaviatuuri kasutamine,
terminoloogia.

Sissejuhatus tekstitootlusse. Teksti sisestamine, vormindamine ja
kopeerimine. Jutukese, plakati voi kuulutuse koostamine ning kujundamine.
Toovotted: ohutu ja saastlik arvutikasutus.

Failide haldamine: salvestamine, kopeerimine, kustutamine.
Operatsioonististeemi graafiline kasutajaliides. T66 mitme aknaga.

Interneti kasutamine. Infootsing. E-kirja saatmine koos manusega.
Veebitahvel. Turvalisus, autorikaitse ja isikuandmete kaitse.

Arvutiga joonistamine. Joonistusprogrammi Paint kasutamine: té6vahendid,
joonistusala suurus.



3. Il kooliaste

3.1. Teadmised, oskused ja hoiakud
Opilane:

1. vormindab arvutiga lihemaid ja pikemaid tekste (nt kuulutusi, plakateid,
referaate), jargides tekstitootluse pohireegleid (suur ja vaike algustaht;
kirjavahemargid, reavahetused ja tuhikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud
kiri; Ula- ja alaindeks; sdna-, rea-, Idiguvahe; teksti joondamine; laadid ja
dokumendimallid; loetelud; varvid, joonised, pildid, diagrammid, tabelid);

2. leiab internetist ja kopeerib tekstifaili voi esitlusse erinevas formaadis
algmaterjali (tekst, pilt, tabel, diagramm) ning té6tleb neid vajaduse
korral, pidades kinni intellektuaalomandi kaitse headest tavadest;

3. viitab ja taaskasutab internetist ning muudest teabeallikatest leitud
algmaterjali korrektselt, hoidudes plagiaadist;

4, moistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab
teabeallikate objektiivsust ning leiab vajaduse korral sama teema kohta
alternatiivset vaatenurka esindavaid allikaid;

5. kasutab vilunult operatsioonisliisteemi graafilist kasutajaliidest (muudab
akende suurust, tddtab mitmes aknas, muudab vaateid, sordib faile, otsib
vajalikku);

6. salvestab tehtud t66d ettenahtud kohta, leiab ja avab salvestatud faili
uuesti, salvestab selle teise nime all, kopeerib faile Ghest kohast teise ning
vordleb faili suurust vaba ruumiga andmekandjal;

7. koostab teksti, diagramme, pilte, audiot, videot ja tabeleid sisaldava
esitluse etteantud teemal;

8. kujundab esitluse loetavalt ja esteetiliselt, Iahtudes muu hulgas
jargmistest kriteeriumidest: optimaalne info hulk slaidil, marksdnad sidusa
teksti asemel, allikatele viitamine, kujunduse saastlikkus;

9. koostab etteantud andmestiku pohjal andmetabeli, sagedustabelid ja
sobivat tllpi diagrammid (tulp-, sektor- voi joondiagrammi);

10.vormindab korrektselt referaadi jargmised osad: tiitelleht, automaatselt
genereeritud sisukord, sissejuhatus, peatlikid, alampeattkid, joonised,
tabelid, pais, jalus, kokkuvote, kasutatud kirjandus ja lisad;

11.salvestab valmis referaadi eri formaatides (doc, odt, pdf), pakib faili
kokku, saadab selle e-posti teel manusena Opetajale, laeb veebikeskkonda
ja prindib selle paberile;

12.selgitab arvuti vaarast kasutamisest tekkida vdivaid ohte oma tervisele
(sOltuvus, liigese- ja rihivead, silmade kaitse) ning oskab oma
igapdevatdos arvutiga neid ohte valtida, valides dige istumisasendi,
jalgides arvuti kasutamise kestust, tehes voimlemisharjutusi silmadele ja
randmetele jne;

13.kaitseb enda virtuaalset identiteeti vaarkasutuse eest, valides igale
keskkonnale uue tugeva parooli ning vahetades paroole sageli, ega avalda
sensitiivset infot enda kohta avalikus internetis;

14.kannab arvutisse fotosid, videoid ja helisalvestisi;

15.0hendab turvaliselt arvuti klilge erinevaid lisaseadmeid (malupulk, hiir,
printer, valine kdvaketas).



3.2 Opitulemused ja dppesisu

4.klass (1 tund nadalas)
Arvuti toovahendina

Sissejuhatus tekstitootlusse. Teksti sisestamine, vormindamine ja kopeerimine.
Plakati voi kuulutuse koostamine ning kujundamine. Toovotted: ohutu ja saastlik
arvutikasutus.

Failide haldamine: salvestamine, kopeerimine, kustutamine, pakkimine.
Operatsioonisiisteemi graafiline kasutajaliides. T66 mitme aknaga.

Infootsing internetis ja t60 meediafailidega. Turvalisus, autorikaitse ja
isikuandmete kaitse. E-kirja saatmine koos manusega. Fotode, videote ja
helisalvestiste lilekandmine kaamerast, diktofonist ning telefonist arvutisse.

T00 andmetega. Andmetabeli ja sagedustabeli koostamine. Diagrammi loomine
sagedustabeli pohjal.

Esitluse koostamine. Slaidi Ulesehitus ja kujundus. Teksti, pildi, tabeli, video ja
diagrammi sisestamine slaidile. Automaatne slaidivahetus ja animeerimine.
Veebipohise esitluse koostamine (Google Drive)

Referaadi vormindamine. Pdis ja jalus, laadide kasutamine pealkirjades. Sisukorra
automaatne genereerimine. Lehekilgede hummerdamine.

Arvutiga joonistamine. Joonistusprogrammi Paint kasutamine. Veebipdhised
joonistusprogrammid.

Oppetegevus Informaatikat Spitakse II kooliastmes valdavalt avastusdppe ja
aktiivoppe vormis. Opilastel vdimaldatakse ise tehes dppida uusi toovotteid.
Loenguid tuleks valtida, kuid samaaegu tagada slisteemne kasitlus dpitavatest
oskustest eelkdige hasti kavandatud ja tagasisidestatud Opililesannete kaudu. Et
tagada Opitust arusaamine, tuleb toetada Gpilaste refleksiooni dpitu kohta ja suulisi
ettekandeid. Opilased peavad korrektset emakeelset terminoloogiat kasutades
suutma selgitada oma toovotteid ning otsuseid. Peale valdavalt individuaalsete
Ulesannete tuleks Opilastele véimaldada riihmatddd (sh veebipdhist keskkonda
kasutades). Oluline on jargida metoodilise vaheldusrikkuse printsiipi, varieerides
jarjestikustes tundides individuaalset ja rihmatddd ning avastuslikku ja esitluslikku
Opistrateegiat. Referaadi ja esitluse koostamise teemad voetakse Uldjuhul teistest
Oppeainetest, aidates seelébi kaasa Oppeainete [dimumisele.



4. |ll kooliaste

4.1. Teadmised, oskused ja hoiakud
Opilane:

1.

s w

10.

11

12.

leiab internetist teda huvitavaid kogukondi ja liitub nendega; vajaduse korral
algatab ise uue virtuaalse kogukonna ning loob sellele veebipdhise
koostodkeskkonna;

. kasutab etteantud voi enda valitud veebipdhist keskkonda sihiparaselt ja

turvaliselt; liitub keskkonnaga, valib turvalise salasdna, loob kasutajaprofiili
ning lisab materjale;

kasutab veebipohiseid ihistédvahendeid;

loob uut veebisisu ja taaskasutab enda voi teiste loodud veebisisu (tekstid,
pildid, audio, andmed), ldhtudes intellektuaalomandi kaitse headest tavadest
ja autori seatud litsentsi tingimustest;

. kasutab ratsionaalselt valitud marksonu ning Uhisjarjehoidjaid omaloodud voi

internetist leitud sisu margendades;

vistutab videoid, fotosid ja esitlusi veebilehe sisse;

eristab keskkondade turvatasemeid (nt http vs https, turvasertifikaadid) ning
arvestab neid veebikeskkonda kasutades;

kasutab kooli, kohaliku omavalitsuse ja riigi pakutavaid infoslisteeme ning
noorte e-teenuseid;

. vordleb kaht etteantud veebipdhist teabeallikat sobivuse, objektiivsuse,

kallutatuse ja ajakohasuse aspektist;
rakendab eelmise kooliastme informaatikakursuses Opitut, tdiendab ja
laiendab teadmisioskusi;

.kasutab turvaliselt ja eetiliselt virtuaalset identiteeti: kaitseb enda identiteeti,

on ettevaatlik vodrastega virtuaalselt suheldes (libaidentiteet), hoidub
kasutamast teiste inimeste identiteeti.
oskab kasutada tabelarvutusprogrammi (MS Excel):

- teab moisteid todvihik, tooleht, lahtri absoluutne ja suhteline aadress,
valem;

- luua uut, salvestada ja avada toovihikut;

- taita tabelit andmetega; kasutada erinevaid andmevorminguid (tekst, arv,
kuupdev, valuuta, protsent);

- teisaldada, kopeerida ja kustutada lahtrite sisu;

- kasutada suhtelist ja absoluutset aadressi;

- koostada ja kopeerida valemeid;

- kasutada lihtsamaid funktsioone (sum, average, count, valikut vdib muuta
vastavalt oppe- llesannetele);

- kujundada tabelit (font, fondi suurus, raha vorming, protsendilaad,
komakoha liigutamine, lahtrite Uhendamine, raamimine, veeru laiuse ja
rea kdrguse muutmine, teksti murdmine lahtrisse paigutamiseks);

- sorteerida andmeid (Uhe ja mitme tunnuse jargi); filtreerida;

- valida diagrammitltpi andmete Ulevaatlikuks esitamiseks ja anallisiks;
luua diagrammi;

- teostada lihtsamat andmeanallilsi kasutades funktsioone COUNT,
COUNTA, COUNTIF



4.2 Opitulemused ja 6ppesisu

8.klass (1 tund nadalas)

Arvuti toovahendina II kooliastme kursuse kordamine
Infolihiskonna tehnoloogiad

Internet suhtlus- ja tookeskkonnana. Infootsingu erinevad votted ja
vahendid. Veebikeskkondadesse kasutajaks registreerumine, kasutajaprofiili
loomine. Oma virtuaalse identiteedi kaitsmine. Turvalise ja eetilise interneti-
kditumise alused. Kooli infoslisteemide ja e-Oppekeskkonna kasutamise reeglid.
Uhistédvahendid. Veebikisitlus

Eesti e-riik ja e-teenused. Isikutunnistuse kasutamine autentimisel ja
digiallkirjastamisel. Omavalitsuse veebilehelt e-teenuste leidmine ning
kasutamine. Kodanikuportaali eesti.ee kasutamine.

Personaalse opikeskkonna loomine sotsiaalse tarkvara vahenditega. Ajaveebi
kasutamine Opikogemuse refleksiooniks. Veebipohise kontoritarkvara kasutamine
dokumentide loomiseks koostd0s kaasopilastega.

Sisu tootmine ja taaskasutus, litsentsid. Esitluste, fotode, videote,
audiomaterjali ja andmefailide sailitamine ning jagamine veebikeskkonna
vahendusel. Fotode, videote ja esitluste vistutamine veebilehele.

Osalus virtuaalses praktikakogukonnas. Veebipdhise koosoleku
kavandamine ja pidamine, dokumenteerimine. Rihmaarutelu korraldamine ning
probleemipdhine Ope veebipdhises keskkonnas. Digitaalsete dokumentide
versioonihaldus, koostd66 ihe dokumendi koostamisel.

Loovtoode Iopuleviimine. Loovtdd vormistamine ja ndhtavuse saavutamine
veebivahenditega. Esitluse koostamine.

Tabelarvutus. T66 andmetega. Todlehe kujundamine, lihtsamate valemite
koostamine ja nendega arvutuste tegemine. Andmetabeli ja sagedustabeli
koostamine. Andmete sorteerimine, filtreerimine. Diagrammide loomine.
Andmeanalius.



